Praktikumsplatz in der ZADOR Alicante Spanischschule

Wir sind ein Unternehmen mit langjahriger Erfahrung im Bereich Sprachdienste; wir
fuhren eine Sprachschule, an der wir hauptsachlich Spanisch als Fremdsprache anbieten,
und eine Ubersetzungsagentur. Aktuell haben wir zwei Firmensitze in Spanien, einer in
Alicante und einer in Vitoria.

In beiden Niederlassungen bieten wir Studierenden die Mdglichkeit, ein freiwilliges
Praktikum oder ein Pflichtpraktikum fir die Universitat zu absolvieren, das vor allem die
Bereiche Verwaltung und Kundenservice, Ubersetzung und Marketing betrifft. Die
Praktika dauern mindestens 8 Wochen und sind unbezahlt. Die Praktikantlnnen werden
aufRerdem immer von einer verantwortlichen Person bei der Arbeit betreut.

Die durchzufuhrenden Aufgaben, bei denen bereits Erlerntes eingesetzt werden kann,
variieren je nach Zeitraum, in dem das Praktikum absolviert wird und richtet sich nach
der Nachfrage der Schilerlnnen.

Die hauptsachlichen Tatigkeiten sind folgende:

- Administrative Tatigkeiten: Dokumente archivieren und scannen, Rechnungen erstellen,
Anmeldungen zu Sprachkursen bearbeiten, Krankenversicherungen fir die Sprachschuler
abschlieRen, Besichtigungen von Museen und anderen kulturellen Einrichtungen planen
und Eintrittskarten fur Ausfllige reservieren

- Marketing via E-Mail oder Telefon um fur unser Sprachzentrum zu werben;
Kontaktdaten suchen, um Datenbanken zu erstellen und zu erweitern; E-Mails versenden
und telefonisch Rickfrage halten

- Ubersetzung von Website-Inhalten, Briefen und touristischen Broschiiren
- Kundenbetreuung: Kursangebot und Arbeitsvermittlungsprogramme erklaren
- Die Schulerlnnen unserer Sprachschule bei Ausfligen begleiten.

In den letzten Jahren konnten wir auf Universitatsstudierende aus den verschiedensten
Landern wie z.B. Deutschland, Frankreich, Italien, England, Polen, Japan, Holland,
Portugal, Litauen etc. zahlen. ZADOR Alicante ist eine anerkannte Einrichtung und es
besteht die Moglichkeit, eine Erasmus+ -Praktikumsforderung bei der jeweiligen
Hochschule zu beantragen.



Wir glauben, dass dieses Praktikum eine exzellente Méglichkeit ist, um Erfahrungen zu
sammeln und die Spanischkenntnisse zu verbessern.

Wenn Interesse besteht, bitten wir darum, eine Bewerbung mit Lebenslauf (auf Spanisch)
an infoalicante@zadorspain.com zu schicken. Es wird sicher eine positive Erfahrung und
ein unvergessliches Erlebnis fur jeden sein.

Amelia Ruiz de Garibay

Direktorin der ZADOR Alicante Spanischschule
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