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Liebe Lehrende, 

Sie haben eine E-Klausur geschrieben. In 

dieser Handreichung erklären wir, wie Sie Ihre 

E-Klausur korrigieren und bewerten können, 

wie die Sicherung und Archivierung von E-

Klausuren funktioniert und wie Sie 

Studierenden die Klausureinsicht 

ermöglichen.

1. Korrektur und Bewertung

I. Automatisch ausgewertete 

Fragetypen

II. Manuelle Bewertung 

III. Optional: Bewertungsübersicht

2. Sicherung und Archivierung

3. Klausureinsicht

Bewertungen FAQ: 

https://docs.moodle.org/500/de/Bewertungen_F

AQ

zur Test Bewertung:

https://docs.moodle.org/500/de/Test-Bewertung

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre
https://docs.moodle.org/500/de/Bewertungen_FAQ
https://docs.moodle.org/500/de/Test-Bewertung


1. Korrektur und Bewertung



E-PRÜFUNGSZENTRUM

✅ Korrekturphase
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Nachdem die E-Klausur durchgeführt wurde, 

erfolgt die Korrekturphase. 

Fragetypen wie z.B. Multiple-Choice-Fragen 

werden automatisch ausgewertet. Andere 

Fragetypen, wie z.B. Freitext-Fragen, müssen 

durch eine Lehrperson manuell bewertet 

werden.

Wir empfehlen für die Korrekturphase 

folgendes Vorgehen:

1. Check der automatisch ausgewerteten 

Fragetypen

2. Manuelle Bewertung der Freitext-Fragen

• Sonderfall: Kurztext-Frage

3. Optional: Notenstufen anlegen und 

erreichte Punkte in Noten umrechnen 

lassen

Hinweis zum Datenschutz: 

Die Korrekturen vieler Fragetypen erfolgen 

weitestgehend automatisiert und sind 

manuell auch im moodlebasierten Exam

Prüfungssystem möglich. 

Sollte es in Ausnahmefällen notwendig sein, 

dass Klausuren lokal heruntergeladen und 

Korrekturen nicht im moodlebasierten Exam

Prüfungssystem vorgenommen werden, liegt 

die Eigenverantwortlichkeit für die Einhaltung 

des Datenschutzes bei den Prüfenden 

selbst. 

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Versuchsübersicht öffnen: Option 1
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Öffnen Sie die E-Klausur (Aktivität Test)

Die Ergebnisse der Studierenden 

können Sie nun mit einem Klick 

auf den Schriftzug „Versuche“ 

ansehen. 

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Versuchsübersicht öffnen: Option 2
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In der Test-Administration auf 

Ergebnisse und dann „Bewertung“ 

klicken.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


Name Eins

Name Zwei

Name Drei

⚙ Versuchsübersicht
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Hier sehen Sie eine Übersicht über alle Tests. 

Über den Schriftzug „Versuch überprüfen“

können Sie sich einzelne Klausurabgaben 

samt Fragen und Antworten des jeweiligen 

Studierenden anzeigen lassen.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Übersicht einer einzelnen Klausurabgabe
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Name

Die Ergebnisse 

eines einzelnen 

Studierenden 

können aus der 

Versuchsübersicht 

(Folie 7) heraus 

über den Schriftzug 

„Versuch 

überprüfen“ 

geöffnet werden. 

Die Test-

Navigation (rechts) 

gibt einen schnellen 

Überblick über die 

richtig, teilweise 

richtig und falsch 

beantworteten 

Fragen.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


I. Check der automatisch ausgewerteten 
Fragetypen 



1. Gesamtdurchschnitt

Um Fragen mit Anpassungsbedarf zu identifizieren ist ein Blick auf die Punkte im 

Gesamtdurchschnitt der Fragen (ganz unten in der Versuchsübersicht) sehr hilfreich. 

Sehr niedrige Werte deuten auf eine schwere bzw. fehlerhaft konfigurierte Frage 

hin. Im Beispiel hier liegt der Wert bei 0,14, ist also sehr niedrig.

2. Spalten-Check

Um Fragen mit Anpassungsbedarf zu identifizieren ist ein Blick auf die einzelnen 

Frage-Spalten sehr hilfreich. 

Wird in einer Spalte nirgends die volle Punktzahl für diese Frage erreicht, deutet 

dies auf eine schwere bzw. fehlerhaft konfigurierte Frage hin. Im Beispiel hier werden 

in der gesamten Spalte maximal 0,50 von 1,00 möglichen Punkten erreicht.

→ Nummer der Frage merken, um sie gleich in der Fragenübersicht zu finden

✅ Fehlerhafte Fragen identifizieren
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http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Fehlerhafte Fragen korrigieren
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Option A: Frage korrigieren und „Versuche neu bewerten“ -1-

z.B. um Änderungen an den Antworten oder der Punktvergabe vorzunehmen

Nötige Schritte:

1. E-Klausur öffnen

2. Fragenübersicht öffnen

3. Frage auswählen und bearbeiten

4. "Änderungen speichern" klicken

5. Versuchsübersicht öffnen

6. Auf den Button „Versuche neu bewerten“ 

klicken 

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Fehlerhafte Fragen korrigieren
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Option A: Frage korrigieren und „Versuche neu bewerten“ -2-

In den abgegebenen Testversuchen 

wird nun die neue Version der Frage 

verwendet.

In der Versuchsübersicht erscheint 

die neue Spalte „Neu bewerten“, 

die überall als „Erledigt“ 

gekennzeichnet wird. 

In der Spalte „Bewertung“ und in 

der Spalte der Frage wird die alte 

Punktzahl durchgestrichen und die 

neu berechnete Punktzahl gezeigt.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Fehlerhafte Fragen korrigieren
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Option B: Frage aus der Bewertung raus nehmen

Wenn eine Frage aus dem Test entfernt werden soll, kann sie in der Fragenübersicht 

auf 0 Punkte gesetzt werden. Das Löschen der Frage ist nicht möglich.

Alternativ kann die „Beste Bewertung“ angepasst werden, dann würden 

Studierende, die (ggf. zufällig) Punkte bei der Frage erreicht haben, profitieren.

auf „0“ setzen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


II. Manuelle Bewertung der Freitext Fragen



✅ Manuell zu bewertende Fragen öffnen

Digitale Lehre | http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre15

E-PRÜFUNGSZENTRUM

Es gibt zwei Möglichkeiten, um manuell zu bewertende 

Fragen zu öffnen:

1. Über die Versuchsübersicht (Folie 7) mit Klick auf 

„Bewertung notwendig“ (zeitaufwändigere Bewertung)

2. Über die Test-Administration im Bereich „Ergebnisse“ auf 

„Manuelle Bewertung“ klicken. Hier wird die Übersicht der 

„Fragen, die eine Bewertung erwarten“ gezeigt. 

(schnellere Bewertung)

Name EinsName EinsName Eins

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Freitext-Fragen bewerten – Der schnelle Weg
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Über „Manuelle 

Bewertung“ und „Fragen, 

die eine Bewertung 

erwarten“ kann man sich 

alle Antworten zu einer 

Frage in einer Übersicht 

zeigen lassen und schnell 

nacheinander bewerten.

• Antwort durchlesen & 

bewerten

• erreichte Punkte 

eintragen

→ für alle Antworten der 

Seite wiederholen

• Speichern und zur 

nächsten Seite gehen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Freitext-Fragen bewerten – Der alternative Weg
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Über „Bewertung notwendig“ in 

der Versuchsübersicht dauert die 

Bewertung länger.

• „Bewertung notwendig“ klicken

• Neues Fenster öffnet, dort 

„Kommentieren oder Punkte 

überschreiben“ auswählen

• Neues Fenster öffnet, dort 

erreichte Punkte eintragen

• Speichern

Name

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Sonderfall: Kurztext-Fragen manuell bewerten -1-
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In der Antwortenübersicht kann man in der Spalte zur 

jeweiligen Frage alle Antworten und auch die Texteingaben 

der Kurztextfragen einsehen.

Test-Administration > Ergebnisse > Antworten

Um Antworten dann manuell zu bewerten, klickt man auf den 

Antworttext (das ist jetzt für jede Antwort zu tun)

Name Eins

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


✅ Sonderfall: Kurztext Fragen manuell bewerten -2-
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Es öffnet sich ein neues Fenster, dort 

wählt man "Kommentieren oder 

Punkte überschreiben" aus

In einem weiteren neuen Fenster 

kann man die Bewertung vornehmen 

und Punkte manuell eintragen

Speichern

Name Eins

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


III. Bewertungsübersicht: Notenstufen, 
Export und Bewertungsskalen



⚙ Bewertungsübersicht öffnen
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In der Navigation 

über „Bewertungen“ 

gelangt man in die 

Bewertungsübersicht.

Wichtig: Diese 

Einstellung ist auf 

Kursebene!

Über das Pull-Down-

Menü können weitere 

Einstellungen 

vorgenommen 

werden, z.B. die 

Notenstufen

angepasst oder die 

Test-Ergebnisse 

(als Excel-Datei) 

exportiert werden.

Name Eins

Name Zwei

Name Drei

Name Vier

Name Fünf

Name Sech

Name Siebe

Name Acht

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


🎼 Notenstufen anpassen
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Notenstufen können über „Bearbeiten“

angepasst werden.

• Haken bei „Voreinstellungen überschreiben“ 

setzen

• Noten und Prozentpunkte anpassen

• Änderungen speichern

Die Umrechnung der erreichten Prozentpunkte in 

Noten wird jetzt automatisch vorgenommen.

Vorteil: So können 

Sie erreichte Punkte 

in Noten umrechnen 

lassen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


📥 Klausurergebnisse (als Excel-Datei) herunterladen
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Die E-Klausur kann als Excel-Datei 

heruntergeladen werden.

• Dateityp wählen

• Haken bei „E-Klausur“ setzen

• ggf. Prozentsatz und Note aktivieren

• herunterladen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


📊 Bewertungsskala im Kurs anlegen

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Name: Geben Sie der Skala einen Namen.

Standard-Bewertungsskala (nicht verwenden): 

Wenn Sie diese Checkbox markieren, steht die 

Skala nicht nur im Kurs, sondern systemweit zur 

Verfügung.

Bewertungsskala: Geben Sie die Werte der Skala 

als kommagetrennte Liste an. Beginnen Sie mit 

dem schlechtesten / niedrigsten Wert.

Beschreibung: Fügen Sie optional eine 

Beschreibung der Skala ein. Die 

Kursteilnehmer/innen können diese Beschreibung 

nachlesen. 

• Neue Bewertungsskala anlegen

• Name geben

• Bewertungsskala einfügen

• Änderungen speichern

Die neue Skala wird jetzt im Bereich

Nutzerdefinierte Bewertungsskalen 

angezeigt. Sie kann nun in der Aktivität 

Aufgabe oder Lektion genutzt werden.

Hinweis: Bewertungsskalen 

können nur bei der Aktivität 

Aufgabe und Lektion 

verwendet werden, nicht bei 

der Aktivität Test.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


2. Sicherung und Archivierung



🗂 Sicherung und Archivierung
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Auf der Prüfungsinstanz „Exam“ übernimmt 

das Team des E-Prüfungszentrums für Sie die 

Archivierung und Sicherung der E-Klausuren.

Sie haben zusätzlich die Möglichkeit, selbst eine 

PDF-Datei zu generieren, die alle Klausuren 

enthält.

PDF-Datei mit allen Klausuren erstellen

• Test öffnen 

• Test-Administration > Archivierung

• Hier werden alle Klausurbögen der 

Studierenden gesammelt angezeigt

• Jetzt können Sie diese über den PDF-Druck 

des Browsers speichern 

(Drucken > Ziel: Als PDF speichern)

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


3. Klausureinsicht



👀 Klausureinsicht – 3 Möglichkeiten
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I. Studierende nehmen online von zuhause aus 

Einsicht auf ihr Ergebnis (digital)

Sie aktivieren dafür die E-Klausur in Exam für 

einen gewissen Zeitraum zur Einsichtnahme

(deaktivieren nicht vergessen!)

II. Studierende nehmen bei Ihnen während der 

Sprechzeit Einsicht auf ihr Ergebnis 

a) Sie stellen die individuelle Klausur inkl. der 

Ergebnisse als PDF zur Verfügung (PDF)

b) Sie öffnen die individuelle Klausur inkl. der 

Ergebnisse in Exam (digital)

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


I. Studierende nehmen online von zuhause aus 
Einsicht auf ihr Ergebnis (digital)



⚙ Online-Klausureinsicht ermöglichen -1-
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Zeit

Testschließung muss aktiviert sein

Eine Klausureinsicht ist erst nach dem Datum der Testschließung möglich.

Test öffnen 

Test-Administration > Einstellungen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Online-Klausureinsicht ermöglichen -2-

Digitale Lehre | http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre31

E-PRÜFUNGSZENTRUM

Überprüfungsoptionen

Wenn der Test 

abgeschlossen ist

Zunächst Versuch aktivieren, 

dann Max. Punkte aktivieren 

– jetzt sind alle anderen 

Checkboxen auch 

auswählbar (wenn 

gewünscht).

Speichern

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Online-Klausureinsicht aus Studierendensicht -1-
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So gehen Studierende für die 

Klausureinsicht vor:

• Öffnen Sie das 

Prüfungssystem Exam

• Öffnen Sie die Klausur

• Ihnen wird hier die 

Zusammenfassung der 

Versuche gezeigt

• Ebenso sehen Sie Ihre 

Gesamtbewertung

• Klicken Sie auf 

„Überprüfung“ (blau)

• Hier finden Sie Ihre 

Antworten, Angaben zu den 

richtigen Antworten, 

Angaben zu den erreichten 

und den maximalen Punkten 

So gehen Studierende für die 

Klausureinsicht vor:

• Öffnen Sie das 

Prüfungssystem Exam

• Öffnen Sie die Klausur

• Ihnen wird hier die 

Zusammenfassung der 

Versuche gezeigt

• Ebenso sehen Sie Ihre 

Gesamtbewertung

• Klicken Sie auf 

„Überprüfung“ (blau)

• Hier finden Sie Ihre 

Antworten, Angaben zu den 

richtigen Antworten, 

Angaben zu den erreichten 

und den maximalen Punkten 

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Online-Klausureinsicht aus Studierendensicht -2-
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Studierende können 

ihr Ergebnis 

einsehen.

Empfohlene Einstellung 

bei den 

Überprüfungsoptionen:

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Online-Klausureinsicht beenden
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Zeit

Testschließung wieder deaktivieren

Eine Klausureinsicht ist damit nicht mehr möglich.

Speichern

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Überprüfungsoptionen und was sie bewirken
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Versuch: Zeigt die Antwort des 

Studierenden an.

Ob richtig: Zeigt an, ob die abgegebene 

Antwort richtig war oder nicht.

Max. Punkte: Zeigt an, wie viele Punkte 

in den einzelnen Fragen maximal 

erreichbar waren.

Punkte: Zeigt an, wie viele Punkte 

der/die Studierende in den einzelnen 

Fragen erreicht hat.

Spezifisches Feedback: Zeigt das in der 

Frage hinterlegte Feedback zur 

gewählten Antwortoption, sowohl bei 

richtigen und falschen Antworten.

Allgemeines Feedback: Zeigt das in der 

Frage hinterlegte allgemeine Feedback 

zur Frage, z.B. Informationen zum 

Hintergrund der Frage.

Richtige Antwort: Zeigt die richtige 

Antwort.

Gesamtfeedback: Zeigt das in den 

Testeinstellungen hinterlegte Feedback, 

z.B. eine Art Skala „sehr gut“, „gut“, etc. 

bezogen auf die erreichte 

Bewertungsgrenze (in Prozent).

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Option „Versuch“
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• die Antworten des/der 

Studierenden werden 

angezeigt

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Optionen „Max. Punkte“ & „Punkte“
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Wenn Sie das Häkchen bei 

Versuch nicht setzen, können 

Sie nur Max. Punkte, Punkte 

und Gesamtfeedback wählen.

• die Gesamtbewertung mit den erreichten 

Punkten (auch in Prozent) wird gezeigt

• kein Öffnen des Klausurbogens möglich 

(kein Einblick in die Fragen)

Hinweis: 

Wenn zusätzlich die Option Gesamtfeedback 

aktiviert ist, wird das in den Testeinstellungen 

hinterlegte Feedback, z.B. eine Art Skala „sehr 

gut“, „gut“, etc. bezogen auf die erreichte 

Bewertungsgrenze (in Prozent) gezeigt. 

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Option „Ob richtig“ (Voraussetzung: „Versuch“)
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• in der Test-Navigation 

werden richtig, teilweise 

richtig und falsch 

beantwortete Fragen 

farblich markiert

• Im Frageblock wird 

gezeigt, ob die Frage 

richtig oder falsch ist

• die Antworten des 

Studierenden werden 

angezeigt und dahinter 

als richtig oder falsch 

markiert

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Optionen „Versuch“ & „Max. Punkte“
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• Im Frageblock werden 

die „Erreichbaren 

Punkte“ der Frage 

gezeigt

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Optionen „Versuch“ & „Punkte“ (Voraussetzung: „Max. Punkte)
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• die Gesamtbewertung 

mit den erreichten 

Punkten (auch in 

Prozent) wird gezeigt

• Im Frageblock werden 

die „Erreichten Punkte“ 

der Frage gezeigt
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👀 Studierendensicht: 
Auswirkung der Option „Richtige Antwort“ (Voraussetzung: „Versuch“)
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• die richtige(n) 

Antwort(en) werden in 

einem gelben Infokasten 

gezeigt

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


II. a) Studierende nehmen bei Ihnen während der 
Sprechzeit Einsicht auf ihr Ergebnis (PDF)



Für die Klausureinsicht als PDF gibt es zwei 

Möglichkeiten. Entweder Sie erstellen eine PDF-

Datei mit allen Klausuren oder Sie erstellen 

eine PDF-Datei einer einzelnen Klausur (siehe 

nächste Folie).

A | PDF-Datei mit allen Klausuren erstellen

• Test öffnen 

• Test-Administration > Archivierung

• Hier werden alle Klausurbögen der 

Studierenden gesammelt angezeigt

• Jetzt können Sie diese über den PDF-Druck 

des Browsers speichern 

(Drucken > Ziel: Als PDF speichern)

⚙ Klausureinsicht vor Ort als PDF ermöglichen -1-
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B | PDF-Datei einer einzelnen Klausur 

erstellen

• Test öffnen

• Versuchsübersicht über Test-Administration 

> Bewertung öffnen

• „Versuch überprüfen“ bei Studierendem 

bzw. entsprechender Klausur klicken

• Der Klausurbogen des Studierenden wird 

angezeigt

→ Bitte darauf achten, dass der gesamte 

Test auf einer Seite angezeigt wird, dazu 

ggf. in der Test-Navigation auf "alle Fragen 

auf einer Seite anzeigen" klicken. 

• Jetzt können Sie diese über den PDF-Druck 

des Browsers speichern 

(Drucken > Ziel: Als PDF speichern)

⚙ Klausureinsicht vor Ort als PDF ermöglichen -2-
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Name

Name Zwei

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


II. b) Studierende nehmen bei Ihnen während der 
Sprechzeit Einsicht auf ihr Ergebnis (digital)



Name Eins

Name Zwei

Name Drei

⚙ Klausureinsicht digital vor Ort ermöglichen -1-
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Öffnen Sie die Versuchsübersicht 

(Test-Administration > Ergebnisse > Bewertung) 

Über den Schriftzug „Versuch überprüfen“ können Sie 

einzelne Klausurabgaben samt Fragen und Antworten 

des jeweiligen Studierenden anzeigen lassen.
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⚙ Klausureinsicht digital vor Ort ermöglichen -2-
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Name

Studierende 

können ihr 

Ergebnis 

einsehen.
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Sie haben für diese Handreichung 
Verbesserungsvorschläge?
Rufen Sie gern an: 03834 420 1253
oder schreiben eine E-Mail an: e-pruefungszentrum@uni-greifswald.de

mailto:e-pruefungszentrum@uni-greifswald.de

