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📑 Inhalt

Digitale Lehre | http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre2

Blau = Anleitung und Hinweise

Gelb = Bitte anpassen oder
Optionen auswählen

Grün = Keine Änderungen in
der Konfiguration nötig

Was bedeuten die Farben?
Damit Sie schnell die wichtigsten
Informationen finden, haben wir
folgendes Farbschema genutzt:

Liebe Lehrende,
Sie haben von uns eine E-Klausur Vorlage erhalten.
In dieser Handreichung erklären wir, wie Sie Ihre E-
Klausur vorbereiten.
Bitte leiten Sie diese Handreichung an sHK‘s und
Kolleg*innen weiter, die Sie bei der E-
Klausurerstellung unterstützen.
1. Zugriff auf die E-Klausur
2. E-Klausur Vorlage anpassen

kurz & knapp
Checkliste: Ist meine E-Klausur fertig?

3. E-Klausur Vorlage anpassen
detailliert

I. Allgemeine Einstellungen
II. Belehrung
III. Prüfung
IV. Fragen
V. Nachteilsausgleich
VI. Export & Import vorhandener Fragen / Tests
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1. Zugriff auf die E-Klausur



✅ Prüfungsinstanz Exam
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E-Klausuren finden auf einem separaten Exam-Moodle statt.
Moodle für Lehre (moodle.uni-greifswald.de/) und für Prüfungen (exam.uni-greifswald.de/) sind
strukturell getrennt.

Technische Vorteile:
• separate Speicherung und häufiger AutoSave von Prüfungen
• weniger Datenlast für den Exam-Server und erhöhte Zugriffsgeschwindigkeiten
• restriktiverer Zugang und bessere Kontrolle der Zugriffe

Rechtliche Vorteile:
• separate und datenschutzkonforme Archivierung
• einfachere digitale Klausureinsicht für Studierende

Vorteile der Übersichtlichkeit:
• einheitlicher Aufbau durch Kursvorlage
• (optische) Reduzierung auf das Wesentliche
• Fokus auf Prüfungen, keine Vermischung mit Lehrinhalten

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre
https://exam.uni-greifswald.de/
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Um Zugriff auf Ihre E-Klausuren zu erhalten, müssen Sie sich erstmalig im Prüfungssystem Exam
anmelden. Erst dann sind Sie im System auffindbar und wir können Sie als Dozent/in zu Ihren
Prüfungskursen hinzufügen.
Auch Studierende müssen sich erstmalig im Prüfungssystem Exam anmelden und können erst dann
Prüfungskursen manuell hinzugefügt werden. Bei Nutzung der Selbsteinschreibung ist es Studierenden möglich,
den ersten Login und die Anmeldung in den Prüfungskurs in einem Schritt vorzunehmen.

Hinweis: VPN für Exam außerhalb des Uni-Netzwerkes
Der Zugang zu Exam außerhalb des Uni-Netzwerkes erfordert seit September 2026 eine Verbindung per VPN.
Wenn Sie im Home Office Klausuren erstellen oder bewerten wollen, werden Sie eine VPN-Verbindung
benötigen. Dadurch verhindern wir die Notwendigkeit für 2FA im Hörsaal während einer E-Klausur.

🔑 Login – Das erste Mal bitte (1)
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VPN Zugang Einrichten
Das Rechenzentrum hat Anleitungen zur Einrichtung einer VPN-
Verbindung:
https://rz.uni-greifswald.de/dienste/technische-infrastruktur/vpn/

Nur EINMALIG nötig
(nicht jedes Semester)
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Erstmalige Anmeldung bei Exam

🔑 Login – Das erste Mal bitte (2)
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1. Gehen Sie auf die Seite: https://exam.uni-greifswald.de/

2. Klicken Sie auf „Shibboleth Login“ und geben Sie dort Ihre
zentrale Nutzer*innenkennung ein.

3. Sie sind jetzt im System auffindbar.

Wir fügen Sie als Dozent/in Ihrem jeweiligen Prüfungskurs
hinzu.

Info an Studierende & Einschreibung in den Prüfungskurs
Bitte informieren Sie Ihre Studierenden über den Zugriff auf die E-
Klausur und das Prüfungssystem Exam.
Stellen Sie bis zum Prüfungstermin sicher, dass alle zur Prüfung
angemeldeten Studierenden im Prüfungskurs eingeschrieben sind.

Nur EINMALIG nötig
(nicht jedes Semester)

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre
https://exam.uni-greifswald.de/


🖥 Startseite
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1. Links finden Sie unter
„Meine Kurse“ die von
Ihnen angemeldeten
Prüfungen. Wir haben
diese entsprechend für
Sie erstellt.

2. In der Mitte finden Sie
sowohl Hinweise für
Studierende als auch
Hinweise für Lehrende
zur Durchführung von E-
Prüfungen, mit
organisatorischen
Hinweisen, Anleitungen
und Videotutorials.

3. Unten finden Sie die
Navigation, zunächst
sortiert nach Fakultäten,
dann nach Semestern.
Außerdem befindet sich
hier der Servicebereich,
wo Sie den Umgang mit
Klausurfragen testen
können.

1

2

3
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🖥 E-Klausur
E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Ihre E-Klausur haben
wir bereits nach einer
Vorlage für Sie
angelegt, die Sie
lediglich befüllen
müssen.

Was genau zu tun ist,
erklären wir auf den
nächsten Seiten.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


2. E-Klausur Vorlage anpassen
kurz & knapp



⚙ Vorlage anpassen -1-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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📋 Bitte nehmen Sie folgende
Anpassungen vor:
Abschnitt „Allgemeine Informationen“
o Standardtext anpassen / rauslöschen

Nutzer/innen
>> Eingeschriebene Nutzer/innen
o Alle beteiligten Dozent/innen als Dozent/in im

Kurs anmelden

Bis zum Prüfungstermin:
o Anzahl der im Kurs angemeldeten

Studierenden mit Anzahl der
Prüfungsanmeldungen kontrollieren

>> Einschreibemethoden
o Manuelle Einschreibung der Studierenden

vornehmen
UND/ODER

o Selbsteinschreibung der Studierenden
aktivieren (ggf. inkl. Passwort)

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Vorlage anpassen -2-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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📋 Bitte nehmen Sie folgende
Anpassungen vor:
Abschnitt „Belehrung“
Verfügbarkeit
o Antworten zulassen ab = 15 Minuten vor

Beginn der E-Klausur einstellen
o Antworten zulassen bis = nicht aktiviert

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Vorlage anpassen -3-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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📋 Bitte nehmen Sie folgende
Anpassungen vor:
Abschnitt „Prüfung“
Allgemeines
o Name = Klausurtitel eintragen
o Beschreibung = Standardtext anpassen /

rauslöschen

Zeit
o Testöffnung = Beginn der E-Klausur einstellen
o Testschließung = nicht aktivieren (falls

unbedingt gewünscht, nur mit genügend
Puffer)

o Zeitbegrenzung = z.B. 90 Minuten, 60
Minuten

o Wenn die Zeit abgelaufen ist = Der
Testversuch wird automatisch abgegeben.

Weitere Zugriffsbeschränkungen
o Kennwort = Kennwort zum Start der E-

Klausur festlegen

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Vorlage anpassen -4-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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📋 Bitte nehmen Sie folgende
Anpassungen vor:
Fragen
o Alle Fragen der E-Klausur hinzufügen

o Neue Fragen erstellen
o Aus der Fragensammlung hinzufügen

Fragenübersicht
o „Beste Bewertung“ festlegen

Wünschenswert:
o Seitenumbrüche durchführen

(jede Frage = eine Seite)
o „Fragen mischen“ aktivieren

Optional:
o Abschnitte definieren und

Abschnittsüberschriften vergeben
o „Fragen mischen“ innerhalb der Abschnitte

aktivieren (wo sinnvoll)
 siehe detaillierte Beschreibung

1 1

12

2

3

3
4

4

Import-Wunsch
Im Anmeldeformular konnten Sie uns Import-Wünsche mitteilen
(z.B. komplette Kurse, Fragensammlung, Tests / Klausuren).
Diese sollten Sie jetzt in der Vorlage finden.
Etwas fehlt? Bitte melden Sie sich: e-pruefungszentrum@uni-greifswald.de

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre
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📋 Checkliste: Ist meine E-Klausur fertig?
Allgemeine Einstellungen
Allgemeine Informationen Angaben korrekt? (Standardtext angepasst / rausgelöscht)

Nutzer/innen >
Eingeschriebene Nutzer/innen

Sind die Dozent/innen im Kurs eingeschrieben?
Bis zum Prüfungstermin: Sind die Studierenden im Kurs eingeschrieben?
Stimmt die Anzahl der im Kurs angemeldeten Studierenden mit der angemeldeten Teilnehmerzahl überein? (Auch am Tag der Prüfung möglich)

Nutzer/innen >
Einschreibemethoden

Bis zum Prüfungstermin: Sind die Studierenden über den Zugriff auf die E-Klausur und das Prüfungssystem Exam informiert?
Nutze ich manuelle Einschreibung UND/ODER Selbsteinschreibung (ggf. mit Passwort)? Ist Einschreibemethode aktiv?

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Belehrung
Verfügbarkeit Antworten zulassen ab = 15 Minuten vor Beginn der E-Klausur einstellen

Antworten zulassen bis = nicht aktiviert

Prüfung
Allgemeines Name vergeben?

Beschreibung ok? (Standardtext angepasst / rausgelöscht)

Zeit Stimmt die Testöffnung? = Beginn der E-Klausur einstellen
Testschließung = nicht aktivieren (falls unbedingt gewünscht, nur mit genügend Puffer)
Stimmt die Zeitbegrenzung? (z.B. 60 Minuten, 90 Minuten)
Wenn die Zeit abgelaufen ist = Der Testversuch wird automatisch abgegeben

Weitere Zugriffsbeschränkungen Kennwort vergeben? = Hier bitte ein Kennwort zum Start der E-Klausur festlegen!

Fragen
Fragen Sind alle Fragen der E-Klausur hinzugefügt?

Fragenübersicht Stimmt „Beste Bewertung“ mit „Summe der Punkte“ überein?
Sind Seitenumbrüche durchgeführt (jede Frage = eine Seite)? (Oder bewusst nicht durchgeführt?)
Ist „Fragen mischen“ aktiviert? (Oder bewusst nicht aktiviert?)
Optional: Sind Abschnitte definiert / Abschnittsüberschriften gegeben? Ist „Fragen mischen“ innerhalb der Abschnitte aktiv?

Nachteilsausgleich mit Schreibzeitverlängerung
Test-Administration > Überschreibung Sind Schreibzeitverlängerungen für betroffene Studierende der E-Klausur hinzugefügt?

Raumbuchung Nur bei mehr als 18 Minuten: Ist separater Raum gebucht (idealerweise am ELP)? Ist Prüfungsaufsicht organisiert?

✅
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3. E-Klausur Vorlage anpassen
detailliert



Allgemeine Einstellungen



⚙ Allgemeine Einstellungen anpassen -1-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Abschnitt „Allgemeine
Informationen“

In der Beschreibung den
Standardtext anpassen /
rauslöschen.
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⚙ Allgemeine Einstellungen anpassen -2-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Nutzer/innen
>> Eingeschriebene
Nutzer/innen

Alle beteiligten Dozent/innen als
Dozent/in im Kurs anmelden
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⚙ Allgemeine Einstellungen anpassen -3-

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Bis zum Prüfungstermin

Nutzer/innen
>> Einschreibemethoden

Manuelle Einschreibung der
Studierenden vornehmen
UND/ODER
Selbsteinschreibung der
Studierenden aktivieren
(ggf. inkl. Passwort)

>> Eingeschriebene
Nutzer/innen

Anzahl der im Kurs angemeldeten
Studierenden mit Anzahl der
Prüfungsanmeldungen kontrollieren

aktivieren

Nutzer/innen
einschreiben

Passwort festlegen
Bearbeiten

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


Belehrung



E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ Belehrung anpassen (Aktivität „Abstimmung“) -1-
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 Sie müssen korrekt zu dieser Prüfung angemeldet sein. Mit ordnungsgemäßer Anmeldung zur Prüfung haben Sie den Prüfungsmodus
akzeptiert. Dieser Versuch wird auf die Gesamtzahl der Prüfungsversuche angerechnet. Sie erklären mit der Teilnahme an dieser Prüfung, dass Sie diese Prüfung
selbständig, ohne Hilfe Dritter und ohne unerlaubte Hilfsmittel ablegen und sich
gesundheitlich in der Lage fühlen, die Prüfung zu absolvieren. Ihre Prüfung kann zur Kontrolle einer Plagiatsprüfung unterzogen werden. Werden unerlaubte Hilfsmittel verwendet und/oder die Prüfung nicht selbstständig
geschrieben, wird die Prüfung mit der Note „nicht ausreichend“ (5,0) bewertet. Wird die Prüfung ohne Angabe eines wichtigen Grundes abgebrochen oder innerhalb
des vorgegebenen Zeitraums nicht auf Moodle hochgeladen, wird die Prüfung mit der
Note „nicht ausreichend“ (5,0) bewertet. Bei technischen Problemen wenden Sie sich
sofort an die Lehrveranstaltungsleitung oder Prüfungsaufsicht.

Abstimmungsnamen so belassen
(Belehrung oder Prüfungsrechtliche
Hinweise für Studierende)

In der Beschreibung den
Belehrungstext so belassen, ggf.
ergänzen (siehe Textbaustein)

Textbaustein für Belehrung
(Prüfungsrechtliche Hinweise
für Studierende)

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ Belehrung anpassen (Aktivität „Abstimmung“) -2-
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Textbaustein (Option 1):
Ich habe die prüfungsrechtlichen Hinweise zur
Kenntnis genommen.

Verfügbarkeit
15 Minuten vor
Klausurbeginn einstellen
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E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ Belehrung anpassen (Aktivität „Abstimmung“) -3-
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Ergebnisse

Keine Ergebnisse
veröffentlichen

Teilnehmer/innen ohne
Antwort anzeigen = „Ja“

Abschlussbedingung
Checkbox bei „Auswahl
vornehmen“ belassen.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


Prüfung



Namen = Klausurtitel eintragen.

Beschreibung = Standardtext anpassen
oder löschen.

E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -1-
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Testöffnung = Start der E-Klausur
Testschließung = nicht aktivieren (falls
unbedingt gewünscht, nur mit genügend
Puffer)
Zeitbegrenzung = z.B. 60 Min, 90 Min
Standard-Einstellung: Der Testversuch
wird automatisch abgegeben belassen.

Hinweis: Die Nutzung der
Zeitbegrenzung zeigt Teilnehmenden
einen individuellen Countdown nach
Testbeginn.
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Nach Anlegen der Fragen kann hier
eine Bestehensgrenze festgelegt
werden.

Erlaubte Versuche auf 1 belassen.

E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -2-
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Seitenumbrüche können Sie später
beim Anlegen der Fragen festlegen.

Studierende sollten sich frei
(Selbstgewählt) durch die Fragen
navigieren können.

Im Prüfungskontext auf jeden Fall
die Spätere Auswertung
(Standard-Einstellung) belassen.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


Bei einer E-Klausur nur „Max. Punkte“ aktivieren.
Alle anderen Überprüfungsoptionen deaktiviert
belassen.

In anderen Kontexten können diese Rückmeldungen
natürlich freigeschaltet werden.

E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -3-
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Standard-Einstellungen
belassen.
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E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -4-
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Im E-Prüfungszentrum nutzen wir den Safe Exam
Browser (SEB) in abgebildeter, manueller Konfiguration.

Beenden von SEB erlauben? Ja
Hier könnten Sie festlegen, dass der SEB nach Start des
Testversuchs nur nach Passwort-Eingabe oder gar nicht
verlassen werden kann. Wir empfehlen, kein Passwort
einzutragen und das Beenden zu erlauben.

Weitere Auswirkungen des SEB:
• Teilnehmer*innen können einen Testversuch nur in einem Safe Exam Browser starten.
• Das Browser-Fenster ist ein Vollbild-Fenster ohne Navigationselemente.
• Das Fenster kann erst geschlossen werden, wenn der Testversuch abgeschickt wurde.
• Die Shortcut Keys wie z.B. ALT+TAB sind deaktiviert
• Copy&Paste und andere Kontextmenüs sind deaktiviert.
• Das Wechseln zu anderen Anwendungen ist deaktiviert.
• Das Surfen zu anderen Websites ist nicht möglich

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


Hier bitte ein Kennwort zum
Start der E-Klausur festlegen.

E-PRÜFUNGSZENTRUM

⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -5-
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Keine Abschlussbedingungen
belassen.

Standard-Einstellungen
belassen.

Standard-Einstellungen
belassen.

Dieses Kennwort wird erst im Hörsaal
bekannt gegeben und ermöglicht
einen synchronen Start aller
Studierenden.
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⚙ E-Klausur anpassen (Aktivität „Test“) -6-
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Die Belehrung als
Voraussetzung belassen.

• Voraussetzung hinzufügen
• Aktivitätenabschluss
• Aktivität auswählen:

Prüfungsrechtliche
Hinweise

• muss abgeschlossen
sein auswählen
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Fragen



⚙ Fragen hinzufügen
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E-Klausur mit Fragen befüllen

Sie erreichen die Fragenübersicht über:
Test-Administration > Fragen

Über Hinzufügen können Sie eine
Neue Frage anlegen oder bereits
angelegte (ggf. importierte) Fragen
aus der Fragensammlung
hinzufügen.
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⚙ Neue Frage bzw. Frage aus der Fragensammlung hinzufügen
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Beim Anlegen einer neuen Frage haben Sie die
Auswahl zwischen vielen verschiedenen Fragetypen.

Wählen Sie bspw. Multiple-Choice und klicken Sie auf
„Hinzufügen“.

Auch Beschreibungen, welche Abschnitte oder
Aufgaben einer Klausur genauer erläutern, können hier
ergänzt werden.

Bei Fragen aus einer Fragensammlung müssen Sie
ggf. erst eine Kategorie eintippen und anschließend
den „Filter anwenden“.

Nun können Sie Fragen dieser Kategorie zur Klausur
hinzufügen.
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⚙ Klausurdarstellung in der Fragenübersicht einstellen
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Die Fragenübersicht erreichen
Sie links über „Fragen“.

Legen Sie die Beste
Bewertung der E-Klausur fest.
Meistens entspricht diese der
Summe der Punkte, die jedoch
nicht automatisch übernommen
wird.

Empfohlen ist die Einstellung
Fragen mischen – also eine
unterschiedliche Reihenfolge
der Fragen je Studierende*n.
Dies ist auch nur für einzelne
Abschnitte möglich (siehe
nächste Seite).

Empfohlen ist die Einstellung
Seitenumbrüche
durchführen, sodass jede
Frage auf einer eigenen Seite
erscheint.

Seitenumbrüche lassen sich
hier auch einzeln erstellen und
wieder entfernen.
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⚙ Erweiterte Klausurdarstellung in der Fragenübersicht einstellen
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Sie können innerhalb einer
Klausur mehrere Abschnitte
anlegen und dazu jeweils eine
Abschnittsüberschrift
festlegen und neue hinzufügen.

Innerhalb eines Abschnitts
legen Sie dann wieder fest, ob
die Fragen durchmischt
werden.

Optional können Sie in der
Fragenübersicht die
Gewichtung einzelner Fragen
innerhalb der aktuellen
Klausur festlegen.

Die jeweils erreichbaren
Punkte legen Sie innerhalb
der Frage fest. Diese gilt,
wenn in der Fragenübersicht
keine anderweitige Gewichtung
vorgenommen wurde.
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🎳 Tipp: Durchmischung der Fragen und Antwortoptionen

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Fragen mischen
unterschiedliche Reihenfolge
der Fragen je Studierende*n

Bei Multiple-Choice:
Antworten mischen
unterschiedliche Reihenfolge
der Antwortoptionen
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🎳 Überblick: Fragetypen

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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⛔️Häufige Fehler bei der Konfiguration von Fragen -1-
Zuordnung
Manchmal sind die Antworttexte sehr lang und
ragen im Layout über die dargestellte Seite
während der Klausur hinaus.
Tipp: Ggf. lassen sich Fragetexte und
Antworttexte für diese Zuordnung tauschen.

Kurzantwort
Dieser Fragetyp wird gern fälschlicher Weise
genutzt, um individuelle, kurze Antworten zu
bewerten. Jedoch will das System eine ganz
exakte Vorgabe, welches (eine) Wort bzw. Zahl
als richtig bewertet werden soll. Die
nachträglich manuelle Bewertung des
Kurzantwort-Fragetyps ist mühsam.
Tipp: Freitext Fragetyp nutzen und Größe des
Eingabefeldes auf 2 Zeilen minimieren oder
maximale Anzahl von Wörtern aktivieren.

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Freitext
Fragetyp
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Kurzantwort
&
Lückentext (Cloze)
Häufig sind mehrere Schreibweisen der Antwort
möglich, und alle müssen für die korrekte
automatische Bewertung der Frage hinterlegt
sein.
Tipp: Alle Schreibweisen beachten und
entsprechend alle korrekten Antwortoptionen
hinterlegen.

⛔️Häufige Fehler bei der Konfiguration von Fragen -2-
E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Richtige Antworten mit
100% hinterlegen:
• Mazur
• Eric Mazur
• Prof. Eric Mazur
• Prof. Mazur

Richtige Antworten
hinterlegen:
• Erstes Wohlfahrtstheorem
• 1. Wohlfahrtstheorem
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Lückentext (Cloze)
Versehentlich wird für die Bewertung der Frage
eine Gewichtung bzw. ein Faktor eingefügt.
Achtung: Die Zahl zwischen der öffnenden
geschweiften Klammer und dem Doppelpunkt {1:
legt Gewichtung/Faktor fest, mit dem diese
Teilfrage in die Gesamtbewertung der
Lückentext-Frage eingeht.
Tipp: Überall Faktor „{1:“.nutzen.

⛔️Häufige Fehler bei der Konfiguration von Fragen -3-
E-PRÜFUNGSZENTRUM
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3 Möglichkeiten zur Konfiguration

Multiple-Choice
Die Universität Greifswald ist eine der
{1:MULTICHOICE:~jüngsten~=ältesten} Universitäten
Deutschlands.

Nummerisch
Sie wurde im Jahr {1:NUMERICAL:=1456} gegründet.

Kurzantwort
Damit ist sie zugleich die älteste
{1:SHORTANSWER:=schwedische} Universität.

Hier wird bei der Bewertung der
Frage die erste Eingabe mit dem
Faktor „1“ gewichtet und die siebte
Eingabe mit dem Faktor „7“.
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⛔️Häufige Fehler bei der Konfiguration von Fragen -4-
Multiple-Choice
Erlaubt drei Bewertungsmethoden:
Single-Choice = „Nur eine Antwort erlauben“ ist
aktiviert und die richtige Antwort mit 100%
gekennzeichnet.

E-PRÜFUNGSZENTRUM

Digitale Lehre | http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre41

Schon gewusst?
„Nur eine Antwort“ ergibt runde
Felder, „Mehrere
Antworten“ ergibt eckige Felder.

Multiple-Choice mit Punktabzug
= „Mehrere Antworten erlauben ist
aktiviert“ und bei den Falschantworten wurden
Punktabzüge hinterlegt.
= „fairere“ Alternative zum Fragetyp „Alles-
oder-nichts Multiple Choice“

Hinweis: Pro Frage können maximal 0 Punkte
erreicht werden. Minuspunkte auf die
gesamte Frage sind nicht möglich.

Multiple-Choice ohne Punktabzug
= „Mehrere Antworten erlauben ist
aktiviert“ und bei den Falschantworten sind
keine Punktabzüge hinterlegt.
Problem: Dies führt dazu, dass Studierende,
die alle Antwortoptionen auswählen (inkl. der
falschen), die volle Punktzahl erreichen.
Tipp: Auf Multiple-Choice mit Punktabzug
wechseln und bei den Falschoptionen
Minuswerte einstellen.
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Multiple-Choice
vs.
Alles-oder-nichts Multiple Choice

= Erlaubt eine Auswahl einer oder mehrerer
Antworten aus einer vordefinierten Liste und
bewertet nach dem Alles-oder-nichts-Prinzip
(100% oder 0%).

⛔️Häufige Fehler bei der Konfiguration von Fragen -5-
E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Generelles Problem:
Überschüssige Zeilenumbrüche in
Fragen und Antwortoptionen
Dies passiert oft, wenn man die Texte per
Copy & Paste einfügt.
Tipp: Wenn man die Shift Taste zusätzlich
gedrückt hält wird der Text unformatiert
übernommen.

Bewertung von MC-Fragen: Streng vs. Locker

Streng:
Alles-oder-nichts Multiple Choice
Multiple-Choice mit Punktabzug

Locker:
Multiple-Choice ohne Punktabzug
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🎳 Moodle Anleitungen: Moodle Docs

E-PRÜFUNGSZENTRUM
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Offizielles Moodle Manual
https://docs.moodle.org/405/de/Inhaltsverzeichnis

zur Aktivität Test
https://docs.moodle.org/405/de/Test

zu den Fragetypen
https://docs.moodle.org/405/de/Fragetypen

Sehr
hilfreich!
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Nachteilsausgleich
Für einen Nachteilsausgleich muss eine offizielle
Bescheinigung vom Prüfungsamt vorliegen.
Hinweis:
Für Nachteilsausgleiche mit Schreibzeitverlängerung von mehr als 18
Minuten müssten Sie bitte eigenständig einen separaten Raum buchen
(idealerweise am Ernst-Lohmeyer-Platz) und für eine Prüfungsaufsicht
sorgen.
Prüfungslaptop(s), Ersatzgerät(e), Hinweiszettel für Studierende sowie eine
Handreichung für die Prüfungsaufsicht können während der Aufbauzeit im
Prüfungsraum abgeholt werden. Eine Rückgabe der Geräte und Hinweise
erfolgt während der Abbauzeit oder wird individuell abgesprochen.



⚙ Nachteilsausgleich mit Schreibzeitverlängerung einstellen
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E-PRÜFUNGSZENTRUM

Test öffnen

Test-Administration > Überschreibungen >
Nutzeränderungen hinzufügen

> Namen suchen > Zeitbegrenzung erweitern
(neue Gesamtzeit eintragen!) > Speichern

Auch die Anzahl der erlaubten Versuche kann hier
angepasst werden.

Diese Einstellung kann auch bei bereits laufender Klausur
vorgenommen werden, z.B. um Studierenden mit
technischen Problemen zusätzliche Zeit zu geben.
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Export & Import
vorhandener Fragen / Tests



⚙ Export von Fragen / Fragensammlung aus dem Ausgangskurs -1-
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E-PRÜFUNGSZENTRUM

Ausgangskurs öffnen

Kurs-Administration
> Fragensammlung

Optionen:

Links in der Navigation oder über das
Pulldown Menü
… „Kategorien“ oder
… „Export“ wählen

Kategorien
Die Optionen (drei Punkte) bei der
gewünschten Fragenkategorie öffnen
und „Als Moodle-XML
exportieren“ wählen…

… „Export“ öffnet sich
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⚙ Export von Fragen / Fragensammlung aus dem Ausgangskurs -2-
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Export
Bei Dateiformat das „Moodle-XML-
Format“ wählen.
Bei Kategorie exportieren die gewünschte
Kategorie wählen und anschließend mit
„Fragen in Datei exportieren“ bestätigen.

Die Sicherung wird erstellt und Sie finden die
Datei im Bereich „Downloads“ auf Ihrem PC.
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⚙ Import von Fragen / Fragensammlung in den Zielkurs -1-
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Zielkurs öffnen

Kurs-Administration
> Fragensammlung
> Import

Import
Bei Dateiformat das
„Moodle-XML-
Format“ wählen.
Die Datei einfügen
(per Datei wählen oder
Drag-and-drop) und auf
„Import“ klicken.

http://www.uni-greifswald.de/digitale-lehre


⚙ Import von Fragen / Fragensammlung in den Zielkurs -2-
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Import mit „Weiter“ bestätigen.

Der Bereich „Fragen“ öffnet sich.

Den Bereich „Kategorien“ öffnen.

Entweder:
Die Kategorie „E-Klausurfragen“ als Unterkategorie
von „Standard“ verschieben.

Oder:
Die Kategorie „Standard“ löschen.

Weil: Es sollte idealerweise nur eine Oberste
Kategorie geben!
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⚙ Export eines Tests aus dem Ausgangskurs -1-
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1. Einstellungen

In den Sicherungseinstellungen
„Aktivitäten und
Ressourcen
einbeziehen“ sowie
„Fragensammlung
einbeziehen“ auswählen
und auf „Weiter“ klicken.

Bei einem Export / Import aus
Moodle in das Exam-
Prüfungssystem müssen Sie
ggf. weitere Häkchen setzen,
z.B. „Dateien einbeziehen“.

Ausgangskurs öffnen

Kurs-Administration
> Kurs wiederverwenden
> Sicherung
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⚙ Export eines Tests aus dem Ausgangskurs -2-
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2. Einstellungen

Nun die Aktivitäten auswählen, die Sie exportieren /
sichern möchten. Dabei muss auch immer der Kursabschnitt
ausgewählt werden, in welchem sich die Aktivität befindet.

Sie bestätigen erneut mit „Weiter“.

3. Kontrollieren und bestätigen

Kontrollieren Sie erneut Einstellungen und ausgewählte
Aktivitäten. Optional können Sie den Dateinamen anpassen.

Wenn alles korrekt ist, die „Sicherung ausführen“.
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⚙ Export eines Tests aus dem Ausgangskurs -3-
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4. Sicherung ausführen

Die Sicherung wird erstellt.

5. Fertigstellen

Die Sicherung ist nun fertiggestellt.
Bestätigen Sie ein letztes Mal mit
„Weiter“.

Im folgenden Fenster sieht
man eine Übersicht der
angelegten Sicherungen.

Die Datei „Herunterladen“,
um sie nun zu importieren.
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Option 1: Export / Import zwischen
Moodle und Exam-Prüfungssystem

> Sicherungsdatei hochladen

Die Sicherungsdatei einfügen
(per Datei wählen oder Drag-and-drop)
und auf „Wiederherstellen“ klicken.

⚙ Import eines Tests in den Zielkurs -1-
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Zielkurs öffnen

Kurs-Administration
> Kurs wiederverwenden
> Wiederherstellen

Option 2: Export /
Import im selben
Moodle-System

> Meine
Sicherungsdateien

Bei der entsprechenden
Sicherungsdatei auf
„Wiederherstellen“
klicken.
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⚙ Import eines Tests in den Zielkurs -2-
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Mit
„Weiter“ bes
tätigen.

Im Bereich „In diesen Kurs
wiederherstellen“ die Option „Den
gesicherten Kurs mit diesem
Kurs verschmelzen“ wählen und
mit „Weiter“ bestätigen.

Nur bei „Aktivitäten und
Ressourcen
einbeziehen“ ein Häkchen
setzen und mit
„Weiter“ bestätigen.

Abwählen von
„Rechteänderungen
einbeziehen“ und „Alte
Kursdateien einbeziehen“.
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⚙ Import eines Tests in den Zielkurs -3-
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Mit „Weiter“ bestätigen.

Überprüfen Sie die Einstellungen.

Wenn alles korrekt ist, die „Wiederherstellung
ausführen“.
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⚙ Import eines Tests in den Zielkurs -4-
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Die Wiederherstellung ist nun fertiggestellt.
Bestätigen Sie mit „Weiter“.

Die Wiederherstellung wird erstellt.

Die Test-Aktivität ist im Zielkurs importiert.

Hinweis: Wenn Sie diese importierte Test-Aktivität
als E-Klausur nutzen wollen, dann die Einstellungen
entsprechend „Prüfung“ (Folien 23-29) anpassen.
Hinweis: In der Fragensammlung prüfen, ob es nur
eine Oberste Kategorie gibt > sonst siehe Folie 49.
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Sie haben für diese Handreichung
Verbesserungsvorschläge?
Rufen Sie gern an: 03834 420 1253
oder schreiben eine E-Mail an: e-pruefungszentrum@uni-greifswald.de

mailto:e-pruefungszentrum@uni-greifswald.de

