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Ablaufdokumentation Schnittstellenprozess

Verantwortlich
Prifer*innen der Universitat Greifswald
Allgemein

Die verbindliche Bekanntgabe der Prifungsergebnisse erfolgt Giber das an der Universitat
vorgehaltene elektronische Verfahren (Selbstbedienungsportal). Die Prifer*innen tragen die
Ergebnisse der von ihnen abgenommen Priifungen eigenstandig und unverziglich nach
Bewertung in das Selbstbedienungsportal ein.

Erlauterungen

Die in dem vorliegenden Dokument verwendeten Formatierungen und Symbole haben
folgende Bedeutungen:

Fett hervorgehoben weist auf eine Anwendung
oder ein interaktives Element wie eine
Schaltflache hin.

Kursiv hervorgehoben weist auf ein

Titel oder Formatierung Anwendungstitel, Bereich, Reiter oder einer
speziellen Eingabe-/Ausgabeformatierung hin.
Unterstreichungen weisen auf Besonderheiten

Anwendung oder Interaktives
Element

Besonderheit oder Wichtig hin und bedirfen héherer Aufmerksamkeit.
Bemerkungen mit diesem Zeichen weisen auf
v eine Voraussetzung oder dringend empfohlene

Handhabung, um ein bestmogliches
Programmverhalten zu erzielen.
Bemerkungen mit diesem Zeichen stellen
hilfreiche Tipps oder Ausnahmen dar.
Bemerkungen mit diesem Zeichen helfen,
Q Fehler zu vermeiden, die im schlimmsten Fall
zu fehlerhaftem Programmverhalten oder dem
Verlust von Daten fiihren kénnen.
Bemerkungen mit diesem Zeichen weisen auf
Q! das Erfordernis einer besonders sorgfaltigen
Prifung von Inhalten oder Angaben hin.

Notenverbuchung
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Ablauf des Prozesses

1. Aufruf des Selbstbedienungsportals

Zunachst 6ffnen Sie das Programm lhres Internet- Browsers und suchen die Internetseite
des Selbstbedienungsportals auf.

+ Link zum Selbstbedienungsportal:

https://his.uni-greifswald.de/qgisserver

Aktuelles Semester: WiSe 2020/21
Sie sind hier: Startseite

Fir den Login wahlen Sie

Studierende Und o LIRS e o st S T P B
. . . » Vorl ichni Modulkataloge, Vorlesungsverzeichnis sowie Suche nach Einrichtungen und Personen
Mitarbeiter*innen aus. D lorlesungsveraelhiS  5ind ahne Lagin verfugbar.

Fiir weitere Funktionen, wie Veranstaltungsbelegung oder Studienbescheinigungsdruck,

Lehrveranstaltungen el el e b

# Semester wechseln

Im Anschluss geben Sie |hre » Verifikation van HINWELSE FOR STUDIERENDE DERMEDIZIN | . ..o
Studienbescheinigungen 2 . i oo » E
. . Lehrveranstaltungen der Universititsmedizin, die nicht fakultitsibergreifend angeboten
Logln'Daten eln, werden, werden im Online-Vorlesungsverzeichnis (L5F) nur zu allgemeinen
Deutschland Informationszwecken gefiihrt (weitere Infos: Medizin oder Zahnmedizin).
STIPENDIUM R

I Login fur Studierende und Mitarbeiter*innen I

@ HE'MAT Login fir freie Enschreibung ! S-ludienbewerber*innen
HAFEGREIFS
~ WALD HINWEISEZUMLOGIN

2. Uberpriifung der ausgewihliten Rolle im System

Damit Sie Ihre Noten verbuchen kénnen, muss die Rolle Lehrende*r ausgewahlt sein.

Q! Uberpr[jfen Sie in der blau unter|egten | in der Rolle: ETTETNESD ir Psychologie | Aktuelld

Zeile am Kopf der Seite zunachst ob die Rolle e e s
Lehrende*r ausgewahlt ist.
Rolle wahlen ...

Bitte wahlen Sie eine Raolle.
Die fett geschriebenen Bezeichnungen der iRk silibe
Rolle und des Institutes kénnen durch Urlaubs-/Gleitzeitantragsteller*in
Anklicken angezeigt und angewahlt werden.

3. Eintragung der Noten ins System

HAUPTMENU
# Meine Funktionen

Am linken Rand der Seite finden Sie unter dem Reiter
,Meine Funktionen® die Option ,Notenverbuchung®.

Lehrveranstaltung bearbeiten
. . . . N Lehrver talt

Wahlen Sie diese durch Anklicken aus. e

""" Meine Lehrveranstaltungen

Meine

Teilnehmer/Teilnehmerinnen
Hinweise zur Funktion ,Notenverbuchung ~ TAN-Listen - Generierung
studentenbezogen“ finden Sie auf Seite 6. B
Notenansicht
' I i Néfeﬁverbuclﬂmﬁl ‘ I o
N Notenverbuchung [
studentenbezogen
Notenverbuchung
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Wahlen Sie nun das Semester (1) und die Prifung (2) aus, fur die Sie ihre Bewertung

verbuchen mochten.

" Sommersemester 18 Prifungszeitraum 01

® \Wintersemester 18/19 Priifungszeitraum 01

' Wintersemester 18/19 Wiederholungszeitraum 02

Y Spmmersemester 19 Prifungszeitraum 01

' Wintersemester 19/20 Prifungszeitraum 01

__Sommersemester 20 Prifungszeitraum 01

11

1200 Padagogische Psychologie - PO 2014 - Studiengang: Lehramt Reg. Schulen Bildungswiss. (38 Teilnehmer) I 2

1200 Pddagogische Psychologie - PO 2014 - Studiengang: Lehramt Gymnasium Bildungswiss. (60 Teilnehmer)

In der Kontrollansicht am oberen Rand der Seite konnen Sie auf einen Blick einsehen, in
welcher Prifung welches Studiengangs Sie sich aktuell befinden.

Notenverbuchung

Studiengang: Lehramt Reg. Schulen Bildungswiss.

Fur diese Prifung ist leider kein Klassenspiegel verfligbar.

Uber das Feld ,N“ in der Spalte
,Bewertungsart‘ konnen die
moglichen Werte und Kurzel
angezeigt werden.

4. Einzutragende Werte

Prifung: 1200 Padagogische Psychologie (schriftlich, 50 Minuten) PO: 2014 Teilnehmer: 38

ersuch |Note Bewertungsart Bonus |Vermerk Status (Kommentar
£ €]
1 0 AN

et
e

0 AN

0 AN

Fir die Eintragung der Priifungsergebnisse steht Ihnen lediglich die Spalte ,Note* zur
Verfugung. In diesem Feld kénnen Zahlenwerte und Buchstabenkirzel eingetragen werden.

v Notenwerte miissen ohne Komma- mit drei Stellen- angegeben werden (Bsp. 1,3 = 130).

Liegt fur eine*n Studierende™n ein besonderer Status vor, muss dieser ebenfalls mittels
vorgegebener Kirzel vermerkt werden. (Bsp. NE= Nicht erschienen).

© Fr den Fall, dass ein*e
Studierende®r nicht zur Priafung
erschienen ist oder den Versuch
einer Tauschung unternommen
hat, genugt die Eintragung der

Noten-Ausprigungen
Ausprigungen [Minimum | Maximum |
N |1uu, 130, 170, 200, 230, 270, 300, 330, 370, 400, 500 | |

Bitte geben Sie folgenden Kiirzel im Feld Note ein:

Bewertung mit 5,0 (500) nicht. el ¥t [Notc|Ricktritt|States|Vermerk |
. BE Bestanden bei Unbenotet BE
Dle 0. g—besonderen NB Nicht Bestanden bei Unb teter Leistg /Punkt: NB
Tatbestdnde kénnen prifungs- NE___|Nicht erschienen 500 NB__ |NE
. NEU Micht Erschienen bei Unbenoteter Leistg/Punkten NB NE
rechtliche Folgen nach = e e e
| Zurilck: || Auswahiseie

Notenverbuchung
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sich ziehen und miUssen gesondert erfasst werden!

Zur Eintragung der Note klicken Sie in das weil3e Feld der Spalte ,Note“ in der Reihe der
oder des’r jeweiligen Studierenden.

Geben Sie lhre Bewertung ein.

Matrikelnr. |Nachname Vaorname Pri.Datum Versuch Bewertungsart Bonus |Vermerk Status (Kommentar
| 15 _ _ I B | | o | | an | |

.08.2020

Driicken Sie ,ENTER".

Vermerk Status | Kommentar
D)

| NB OK, Datensatz wurde geﬁndert.|

NaChdem der Datensatz ersuch [Note Bewertungsart |Bonus
korrekt erfasst ist, farbt die
Zeile sich grin. : |5°° | Luf | ®

Der Status wird automatisch angepasst. (Bsp. NB= Nicht bestanden).

O Farbt der Datensatz sich i

rot, liegt ein Fehler vor. Einen  [(bRbE LR e 1>
Hinweis auf die Art des ™
aufgetretenen Fehlers finden
Sie in der Spalte ,Kommentar®.

zugehorigen Kirzels in die 1 [s00 [ 0 Ng

Spalte ,,NOte“ VerbUChen Sle i 270 El 6 BE CK, Datensatz wurde gedndert.
auch die 0.g. besonderen N T 0 AN

Tatbestande. —_—

Bewertungsart |Bonus |Vermerk Status |Kommeniar
Status und Bewertung e 08 Os
| ] | o

werden nach Bestatigung der 1500 | ne

Eintragung (,ENTER") 1 |270 o | s e

automatisch ergé'mzt. 1 EI ‘ 0 Nicht erschienan | NE | OK, Datensatz wurde geandert.

5. Abschluss der Liste und Versand

Q1 Nachdem Sie die Bewertungen aller Studierenden eingetragen haben, kontrollieren Sie
diese sorgfaltig auf ihre Richtigkeit.

Sofern alle Angaben korrekt und vollstandig sind, schliefen Sie die Liste ab.

Notenverbuchung
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+/ Am unteren Ende der Seite driicken Sie zunachst auf ,Speichern® (1) und im Anschluss
auf ,Abschlief3en® (2).

1 2

Speicham I| aAbschlleBen | Excel-Export || CEvExpart || Eintrage verwerien || Auswanlseis

E-Mall an Teilnenmers-innen |

INFO: Die Speicherung Ihrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen

{Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).

ACHTUNG!

Q Das reine Speichern der Liste genligt nicht. Die Liste muss abgeschlossen werden.

« Fir dem Fall, dass sich nach Abschluss der Liste noch einmal Anderungen ergeben,
wenden Sie sich bitte direkt an das Zentrale Prifungsamt.

/V &l Teilnehmerliste

Klicken Sie am unteren Rand der & priifungsprotokolle

Seite auf ,Teilnehmerliste“, um Excel Tmport:
ein PDF'DOkument ZUu generieren Datei auswahlen | Keine ausgewahit | Importieren
| Spelchern || Abschiiefen || Excel-Export | CSW-Export || Emu&gevemer’en || Auswaniselte

| E-Mall an Teilnehmery-innen |

INFO: Die Speicherung Ihrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen

{Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).

« Das erstellte PDF-Dokument muss ausgedruckt und durch den*die Prifer*in
unterschrieben werden.

ACHTUNG!

© Die Verbuchung der Noten ist mit der Ubermittlung der Teilnehmerliste und der
Prifungsprotokolle an das ZPA verbunden. Das Priufungsamt erhalt keine Kenntnis tUber die
Eintragung, weshalb der Versand der Liste aus technischen Griinden (derzeit) unentbehrlich
ist, um die weitere Prifungsadministration gewahrleisten zu kénnen.

Vielen Dank!

Bei Fragen kénnen Sie sich gerne an die Mitarbeitenden des Zentralen Priifungsamtes wenden.

Notenverbuchung
Ablaufdokumentation Schnittstellenprozess Seite 5
09/2020



Alternative: Notenverbuchung fiir einzelne Studierende

HAUPTMENU

Meme Funktionen
I_ehrveranstaltung bearbe|ten

hNeue Lehrveranstaltung
. R . . eingeben
Fir den Fall, dass Sie fir eine*n einzelne*n =~ s

- ) N . . Meine Lehrveranstaitungen
Studierende*n eine Note verbuchen mochten, konnen Sie L

auch die Funktion ,Notenverbuchung studentenbezogen* Teilnehmer/Teilnehmerinnen
verwenden. TAN Llsten - Gener ferung

Mem Stundenp!an
Notenalwslcht
Notenverbuchung

Notenverbuchung
studentenbezogen

Notenverbuchung studentenbezogen
Geben Sie die Matrikelnummer der*des Studierenden ANZEIGEOPTIONEN

in das Suchfeld ein und klicken Sie auf ,Suche Ergebnisse anzeigen: ® 10 O 200 30 O 50
starten”.

SUCHKRITERIEN

= Hilfe zur Suche
* Matrikelnumme .[5|

I Suche starten |I| Elntrageverwerfen |

In der folgenden Ansicht kénnen Sie die Suchergebnisse betrachten.

MNotenverbuchung studentenbezogen
1 Treffer = Neue Suche ¥ Zuriick

Mtknr Prifungsnummer Studiengang Studienabschluss Drucktext Semester Termin Datum

1200 520 23 I Pddagogische Psycholugiel 20201 01 06.08.2020

Klicken Sie in der gewlinschten Zeile auf den blau hinterlegten Text in der Spalte
,Drucktext”.

Im Anschluss gelangen Sie zur Notenverbuchung fir die*den gewiinschte*n Studierende*n.

Notenverbuchung studentenbezogen

| Matrikelnummer: Mame Leistungen: 1
Vermerk
ngang Termin Bewertungsart . . Status |Kommentar
Padagogische Psychologie SoSe 20
I | Spelchern | Eintrage verwerien
Zuriick zur Auswanl

+ Hier kdnnen Sie die Bewertung wie gewohnt verbuchen (siehe 4.).

Zum Abschluss ,Speichern“ Sie lhre Eingabe.

Notenverbuchung
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